NOVA SCIENCE PUBLISHERS

PEDOMAN CHAPTER / BAB BUKU

Versi Bahasa Indonesia ® Disusun dari Chapter Guidelines resmi Nova

REFERENSI
FORMAT PANJANG

Chicago / gaya lain yang
diterima

MS Word / LaTeX 5.000-35.000 kata

Dokumen ini merupakan terjemahan/adaptasi bahasa Indonesia untuk memudahkan calon kontributor memahami ketentuan
Nova. Untuk pengiriman akhir, ikuti naskah pedoman resmi berbahasa Inggris.
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DAFTARISI

—_

. Catatan untuk Kontributor Bab

2. Formulir Permohonan lIzin

3. Formulir Pengalihan Hak Cipta dan Pengungkapan
4. Biaya Warna

5. Format yang Diterima

6. Diagram, Foto, Ilustrasi, dan Grafik

7. Penyuntingan Bahasa Inggris

8. Persyaratan Pemformatan

9. Penulisan Nama, Gelar, dan Afiliasi

10. Running Heads

11. Tata Bahasa

12. Ejaan Amerika/Britania

13. Kata Kunci

14. Gambar dan Tabel

15. Persamaan

16. Catatan Kaki

17. Referensi: Chicago Manual Style

18. Contoh Struktur Bab dan Catatan Referensi

1. CATATAN UNTUK KONTRIBUTOR BAB

1. Tidak ada biaya untuk menerbitkan karya di NOVA. Pengecualian yang mungkin adalah biaya penyuntingan
bahasa Inggris (bila diperlukan) dan biaya gambar berwarna (jika ada). Pertanyaan dapat dikirimkan ke
nova.main@novapublishers.com.

2. Open Access — Nova menyediakan berbagai pilihan Open Access. Informasi lebih lanjut tersedia pada menu Open
Access di bawah “About Nova” pada situs resminya.

3. Satu salinan gratis versi e-book diberikan kepada kontributor yang namanya tercantum pertama pada setiap bab
ketika buku telah tersedia. Nova juga menawarkan diskon 30% untuk pemesanan pra-terbit. Perpustakaan, institusi,
dan organisasi dapat memperoleh diskon 20% untuk pemesanan pra-terbit.

4. Sasaran pembaca buku Nova adalah komunitas ilmiah. Penulis dapat mengundang rekan penulis (co-author)
sesuai kebutuhannya.

5. Kontributor dianjurkan mengirim bab sepanjang 5.000-35.000 kata. Kontributor juga dapat mengirim Expert
Commentary (opsional) sepanjang 2.000-4.000 kata mengenai gagasan inovatif, perkembangan, arah, tantangan,
atau tren pada bidang terkait.

6. Tema dan pendekatan ditentukan oleh penulis, tetapi penerimaan baru dipertimbangkan setelah draft abstrak
diajukan.

7. Hasil penelitian/studi merupakan jenis tulisan utama yang diharapkan; artikel tinjauan juga diterima.

8. Versirevisi karya sebelumnya dapat diterima apabila revisinya sekurang-kurangnya 50%. Penulis bertanggung
jawab memperoleh seluruh izin yang diperlukan, termasuk hak digital dan hak cetak untuk distribusi di seluruh
dunia.

9. Hak cipta harus dialihkan kepada Nova melalui email bersamaan dengan pengiriman bab.
10. Personalized chapter offprints tersedia.

11. Jika penulis menghendaki Nova melakukan pemeriksaan gaya bahasa Inggris, hal tersebut harus ditandai
dengan jelas pada bagian awal artikel.
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CATATAN PENTING: Karena pembatasan hak cipta, gambar yang ditemukan di internet—termasuk dari
Wikipedia—atau dipindai dari buku tidak boleh digunakan dalam bentuk apa pun, termasuk setelah
dimodifikasi.

2. FORMULIR PERMOHONAN IZIN

Digunakan untuk karya berhak cipta atau yang telah diterbitkan sebelumnya. Izin diberikan kepada Nova Science
Publishers, Inc. untuk mereproduksi materi/grafik yang disebutkan dalam judul Nova yang akan datang, beserta
terjemahannya apabila ada, untuk distribusi di seluruh dunia dalam format cetak dan elektronik.

Bagian Isian

Tanggal

Kepada

Dari

Judul Nova yang akan datang

Judul publikasi asli

Penulis

Judul artikel/bab

Judul jurnal/buku

Tahun publikasi

Jumlah halaman

Grafik asli

Nomor halaman

Nama penerbit/pemegang hak cipta

Tanggal

Tanda tangan perwakilan penerbit/pemegang hak cipta

Formulir izin yang telah ditandatangani harus disertakan bersama draft akhir. Tanpa formulir tersebut, pengiriman
naskah dianggap belum lengkap.

3. FORMULIR PENGALIHAN HAK CIPTA DAN PENGUNGKAPAN

CATATAN PENTING: Formulir ini harus ditandatangani dan diserahkan kepada Nova atau editor bersamaan
dengan pengiriman bab/artikel/buku/jurnal.

1. Penulis menyatakan bahwa karya bersifat asli, belum pernah diterbitkan, tidak melanggar hukum, privasi, hak
milik, atau hak cipta pihak lain, serta bahwa penulis memiliki kewenangan penuh untuk mengalihkan hak cipta
kepada Nova.

2. Penulis dan para co-author menyatakan telah memperoleh izin tertulis atas materi berhak cipta yang digunakan;
telah mengungkapkan potensi konflik kepentingan dan seluruh sumber pendanaan; serta, bila penelitian
melibatkan manusia atau hewan, telah memenuhi informed consent dan pedoman etik institusi yang relevan,
termasuk prinsip Deklarasi Helsinki untuk penelitian dengan partisipan manusia.

3. Penulis menjamin bahwa karya tidak diterbitkan di tempat lain, tidak sedang dipertimbangkan untuk publikasi di
tempat lain, dan seluruh izin tertulis yang diperlukan akan diperoleh atas biaya penulis.

4. Penulis mengalihkan kepada Nova seluruh hak kepemilikan hak cipta dan izin atas karya, termasuk reproduksi,
derivasi, distribusi, penjualan, penggunaan kembali, terjemahan, tampilan, kompilasi ulang, publikasi silang,
publikasi mandiri, serta penggunaan bersama alat kecerdasan buatan—termasuk untuk pelatihan algoritma,
pengujian, pemrosesan, analisis, pembuatan keluaran, dan/atau pengembangan alat Al maupun karya/layanan
turunannya. Hak tersebut berlaku sejak karya diterima untuk publikasi dan selama masa hak cipta.

4. BIAYA WARNA
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Gambar berwarna diperbolehkan. Biayanya adalah US$60 per gambar.

5. FORMAT YANG DITERIMA

MS Word

e Gunakan ukuran kertas Letter, bukan A4, untuk naskah yang akan dikirim ke Nova.
e Font Times New Roman 10,5 pt.

e Spasi baris 1,1.

¢ Nova akan melakukan page layout akhir.

LaTeX

e Gunakan macro Nova (ARTICLE.STY) dengan lebar 4,5 inci/ 11,43 cm dan ukuran kertas Letter.
¢ Jika menambahkan package di luar macro yang disediakan, file .sty terkait wajib ikut dikirim bersama bab.

* Nova menggunakan sistem operasi Windows.

CATATAN PENTING: Walaupun dokumen terjemahan ini dibuat dalam A4 untuk kemudahan baca/presentasi,
naskah final yang dikirim ke Nova harus menggunakan Letter size, bukan A4.

6. DIAGRAM, FOTO, ILUSTRASI, DAN GRAFIK

e Semua diagram, foto, ilustrasi, dan chart (bukan tabel) disebut sebagai Figures dan diberi nomor berurutan
dengan angka Arab.

e Figure harus disediakan sebagai file elektronik terpisah sesuai format pembuatannya. Format grafik yang
diterima antara lain PPTX, Al, atau PSD; untuk foto: JPEG, EPS, PNG, TIFF, BMP, atau GIF.

¢ Resolusi yang disyaratkan adalah 350-750 dpi.
e Figure juga harus ditempatkan di dalam atau di akhir manuskrip.

e Jika menggunakan figure yang pernah dipublikasikan, izin tertulis dari pemegang hak cipta harus diperoleh dan
diserahkan bersama instruksi sitasi pemegang hak cipta.

¢ Lebar maksimum figure/tabel potret disarankan 4,5 inci. Jika terlalu lebar, gunakan landscape; lebar maksimum
6,5inci.

e Figure yang kabur, kontras buruk, legenda tidak terbaca, atau simbol/arsiran terlalu kecil atau sulit dibedakan
dapat dikenai biaya perbaikan US$10-US$50 per figure.

CATATAN PENTING: Gambar dari internet, Wikipedia, atau hasil scan buku tidak dapat digunakan, bahkan
dalam bentuk yang telah dimodifikasi.

7. PENYUNTINGAN BAHASA INGGRIS

Jika penulis ingin Nova memeriksa bahasa Inggris suatu bab, tandai dengan jelas “English Requested” pada
halaman pertama bab tersebut.

8. PERSYARATAN PEMFORMATAN

Nova menyediakan bagian khusus mengenai persyaratan pemformatan. Prinsip utamanya adalah mengikuti format
teknis yang ditentukan, sementara page layout akhir akan dikerjakan oleh Nova.

9. PENULISAN NAMA, GELAR, DAN AFILIASI
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Nama Penulis

e Nama ditulis dalam urutan: nama depan, nama tengah/inisial (jika digunakan), kemudian nama

belakang/surname.
Tidak benar Benar
Anderson, John Michael John Michael Anderson
Anderson, J. M. J. M. Anderson
Gelar / Credential

e Gelar akademik hanya dicantumkan setelah nama penulis, bukan sebelum nama.
e Sebutan Professor, Director, PhD Student, dan sejenisnya tidak dicantumkan.
e Semua penulis harus mencantumkan gelar akademik tertinggi saja.

e Penulis pertama harus memiliki gelar doktor atau lebih tinggi.

Afiliasi

¢ Afiliasi harus memuat Kota, State/Provinsi (jika relevan), dan Negara.
* Jangan mencantumkan kode pos atau alamat jalan.
e Semua afiliasi harus diterjemahkan ke bahasa Inggris.

¢ Jangan gunakan singkatan; tuliskan Department, University, dan seterusnya secara lengkap.

10. RUNNING HEADS

Jika penulis menginginkan running head yang berbeda dari judul bab, tandai permintaan tersebut pada bagian awal
bab.

11. TATA BAHASA

e Gunakan frasa “this chapter” daripada “this article”, “this study”, atau “my work”.
e Dalam bahasa Inggris akademik, “data” diperlakukan sebagai bentuk jamak (misalnya: data are...).

e Kata “research” dan “evidence” diperlakukan sebagai collective nouns dan harus menggunakan agreement yang
tepat, misalnya “research/evidence shows/presents” atau “has shown/is presented”.

12. EJAAN AMERIKA / BRITANIA

Ejaan Amerika dan Britania sama-sama diterima, tetapi penggunaannya harus konsisten sepanjang buku.

American English British English
Behavioral behavioural
Globalization globalisation

13. KATA KUNCI

e Kata kunci harus berupa noun(s) atau pronoun(s).
e Adjective dan adverb tidak diperbolehkan sebagai kata kunci.
e Contoh adjective yang tidak diterima: sharp, small, minimal, spectacular, moderate.

e Contoh adverb yang tidak diterima: dramatically, minimally, rapidly, abnormally.

14. GAMBAR DAN TABEL

Figures
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e Semua gambar, chart, dan graph disebut Figures.

* Secara default Figures dibuat hitam-putih, kecuali opsi warna telah dipilih dan dibayar.

* File sumber asli harus diunggah secara terpisah (satu Figure per file).

¢ Grafik dapat menggunakan DOCX, PPT, Al, PSD. Screenshot/foto dari chart, graph, atau diagram tidak diterima.
¢ Foto dapat menggunakan JPEG, PNG, TIFF, BMP, GIF dan harus beresolusi 350-750 dpi.

e Semua peta harus berwarna dan opsi warna harus dibayar di muka.

e Teks pada figure dan caption harus dalam bahasa Inggris.

e Gambar diposisikan rata tengah, sedangkan caption rata kiri.

e Penomoran figure harus berkelanjutan sepanjang buku.

e Setiap figure harus memiliki caption lengkap, dan caption diletakkan setelah figure.

Tables

e Tabel harus berupa file Word.

e Tabel tidak boleh dibuat dengan tab atau spasi dan tidak menggunakan warna.

e TIFF dan JPG tidak diterima sebagai format tabel.

e Setiap tabel harus memiliki caption lengkap yang ditempatkan sebelum tabel.

e Jika memungkinkan, satu tabel harus muat dalam satu halaman; jika terpisah, header kolom harus diulang.
¢ Hindari bold kecuali pada judul bab dan heading bagian.

e Ukuran font tabel boleh 8-10 pt.

e Penomoran tabel dan figure harus berkelanjutan sepanjang buku.

15. PERSAMAAN

e Semua persamaan harus jelas, mudah dibaca, dan diberi nomor secara berurutan.
e Nomor persamaan diratakan ke margin kanan.

e Untuk authored books, penomoran harus berkelanjutan sepanjang buku.

¢ Word Equation Editor dan MathType diterima.

* Persamaan tidak boleh dibuat sebagai gambar atau figure.

16. CATATAN KAKI

® Pastikan semua footnote diberi nomor dengan benar.
e Untuk authored books, penomoran footnote berkelanjutan sepanjang buku.
e Untuk edited books, penomoran footnote dimulai kembali dari angka 1 pada setiap bab.

¢ Referensi tidak boleh dicampur atau dimasukkan ke dalam footnote.

17. REFERENSI: CHICAGO MANUAL STYLE

¢ Referensi ditata menurut Chicago Manual Style.

¢ Referensi tidak digabung dengan footnote dan harus disediakan sebagai bagian terpisah.

¢ Jangan gunakan bold pada daftar referensi (kecuali bidang Physics atau Chemistry).

e Jika referensi diberi nomor, urutannya harus kronologis: [1], [2], [3], dan seterusnya.

e Jika daftar referensi disusun alfabetis, sitasi dalam teks menggunakan nama penulis dan tahun.

e Sumber yang memang mensyaratkan italic harus dicetak miring.
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* Penggunaan “et al.” dan elipsis (...) tidak diterima dalam daftar References; semua nama penulis harus
dicantumkan.

e Setiap sumber dalam daftar References harus disitasi dalam teks, dan setiap sitasi dalam teks harus ada dalam
daftar References.

e Jika memungkinkan, DOI dan tautan web dikirim sebagai hyperlink yang dapat diklik.

e Semua referensi harus dalam bahasa Inggris. Judul berbahasa lain dapat dipertahankan, tetapi terjemahan
Inggris harus diberikan dalam tanda kurung siku setelah judul asli.

Contoh Bentuk Referensi

Jenis Contoh

Buku satu penulis Pollan, Michael. 2006. The Omnivore’s Dilemma: A
Natural History of Four Meals. New York: Penguin.

Dua penulis Ward, Geoffrey C., and Ken Burns. 2007. The War: An
Intimate History, 1941-1945. New York: Knopf.

Bab buku Kelly, John D. 2010. “Seeing Red: Mao Fetishism, Pax

Americana, and the Moral Economy of War.” In
Anthropology and Global Counterinsurgency, edited by
John D. Kelly, Beatrice Jauregui, Sean T. Mitchell, and
Jeremy Walton, 67-83. Chicago: University of Chicago

Press.

Artikel jurnal Weinstein, Joshua l. 2009. “The Market in Plato’s
Republic.” Classical Philology 104:439-58.

Disertasi Choi, Mihwa. 2008. “Contesting Imaginaires in Death

Rituals during the Northern Song Dynasty.” PhD diss.,
University of Chicago.

Buku elektronik Austen, Jane. 2007. Pride and Prejudice. New York:
Penguin Classics. Kindle edition.
Makalah konferensi Adelman, Rachel. 2009. “‘Such Stuff as Dreams Are

Made On’: God’s Footstool in the Aramaic Targumim
and Midrashic Tradition.” Paper presented at the
annual meeting for the Society of Biblical Literature,
New Orleans, Louisiana, November 21-24.

18. CONTOH STRUKTUR BAB DAN CATATAN REFERENSI

Contoh bab dalam pedoman Nova memperlihatkan struktur dasar berikut:

e Judul bab

e Nama penulis dan gelar tertinggi

* Afiliasi

* Abstract

e Keywords

e Introduction

¢ Analytical Framework / Literature Review
* Method

* Results and Discussion

e Conclusion

e References

Catatan Penting Mengenai Gaya Referensi

e Gaya yang dapat diterima mencakup APA, MLA, Vancouver, Harvard, dan Oxford.
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* Dalam teks, referensi dapat diidentifikasi dengan nama penulis atau nomor referensi dalam tanda kurung siku,
misalnya [37].

e Gaya yang diprioritaskan: APA untuk ilmu sosial, Vancouver untuk biomedis, AIP untuk fisika, ACS untuk kimia,
dan AMS untuk matematika.

e Gunakan page setup Letter size, bukan A4, untuk manuskrip final.
e Setiap referensi wajib disitasi di dalam teks.

e Jika ingin referensi terhubung ke material asli, DOl atau website sebaiknya diberikan sebagai hyperlink yang
dapat diklik.

CHECKLIST CEPAT SEBELUM SUBMIT

[ Gunakan ukuran kertas Letter untuk manuskrip final.

] Gunakan Times New Roman 10,5 pt dan spasi 1,1 untuk MS Word.

1 Pastikan panjang chapter berada pada kisaran 5.000-35.000 kata.

[] Pastikan abstrak telah diajukan/disetujui sesuai proses editor.

[] Pastikan semua figure memiliki file sumber terpisah dan resolusi yang memadai.
[1Jangan gunakan gambar dari internet/Wikipedia atau scan buku tanpa izin yang sah.
1 Gunakan hitam-putih kecuali opsi warna telah dipilih dan dibayar.

] Pastikan tabel dibuat sebagai tabel Word, bukan JPG/TIFF.

] Pastikan semua persamaan menggunakan Equation Editor/MathType, bukan gambar.
[] Gunakan sistem referensi yang konsisten dan lengkap.

[ Siapkan izin tertulis atas material berhak cipta yang digunakan.

[] Baca secara cermat Copyright Transfer and Disclosure Form sebelum menandatangani.

NOVA SCIENCE PUBLISHERS

415 Oser Avenue, Suite N, Hauppauge, NY 11788-3619, U.S.A.

Email: nova.main@novapublishers.com | www.novapublishers.com
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